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폐쇄 공연장 운영 보조금 

(Shuttered Venue Operators Grants) 
신청서 체크리스트 | 2021년 7월 28일 

폐쇄 공연장 운영 보조금(Shuttered Venue Operators Grants, SBA Form 3515)을 신청하려면 폐쇄 공연장 

운영 보조금(SVOG)의 보조금 및 자격 요건 준수를 증명하는 증빙 서류를 신청서와 함께 제출해야 

합니다. 

SBA는 SVOG 관련 필수 자료 수집과 준비를 돕고자 다음 신청서 체크리스트를 준비하였습니다. 해당 

항목 중 일부는 필수 항목이고, 다른 일부는 자격 증빙 서류로 제출할 수 있는 문서의 예입니다.  모든 

서류는 글씨를 알아볼 수 있는 상태여야 하며 인증 서류는 서명과 날짜를 포함해야 합니다. 기존 

버전에서 변경/갱신된 내용은 항목 앞에 *를 표시해 구분하였습니다. 

프로그램 자격 요건 및 정의 등의 추가 정보는 SVOG 자주 묻는 질문(SVOG FAQ)을 참고하시기 바랍니다.   

필수 서류, 정보 및 기술 

모든 신청자 

기술  

 * 인터넷 서비스 및 호환 브라우저 

o SVOG 신청 포털은 마이크로소프트 엣지, 구글, 파이어폭스 및 사파리 최신 버전에서 가장 잘 

작동합니다. 인터넷 익스플로러에서는 작동하지 않습니다.  

 * 인증 앱이 설치된 스마트폰 

o SVOG 온라인 신청 포털에 로그인할 때는 다중 인증이 필요합니다. 신청 시에는 인증 앱이 

설치된 스마트폰을 사용할 수 있어야 합니다. 꼭 자기 휴대폰을 사용할 필요는 없습니다.  

o 인증 앱(Salesforce, 구글, Authy 등)은 안드로이드 기기의 경우 구글 플레이 스토어, 그리고 

애플 기기의 경우 앱 스토어에서 찾을 수 있습니다. 해당 앱은 계정 인증용으로만 

사용됩니다. SBA는 전화로 연락을 하지 않습니다. 

 * 유효한 이메일 주소 

o SBA는 신청서 관련 의사소통을 모두 이메일로 진행합니다. SVOG를 신청하려면 유효한 

이메일 주소가 있어야 합니다. 

단체 및 식별 서류 

 서면 필요 인증서(Written Certification of Need) 

o 현재의 경제적 불확실함 때문에 프로그램에 참여할 자격이 있는 사람이나 단체의 지속적인 

운영을 지원하기 위한 보조금이 필요하다는 선의의 인증. 

o 해당 단체가 현재 운영 중이라면 보조금을 받고 나서도 계속 단체를 운영할 것임을 진술해야 

함. 해당 단체가 현재 폐쇄 상태라면 예상 재오픈 날짜와 함께 재오픈할 의도를 진술해야 함. 

o 모든 진술은 해당 단체가 2020년 2월 29일에 정상 운영 중이었음을 보장한다는 문장을 

포함해야 함. 

o 신청자가 서면 필요 인증서에 사용할 수 있는 내용은 SVOG FAQ 참고. 

https://www.svograntportal.sba.gov/s/
https://www.sba.gov/document/support-shuttered-venue-operators-grants-faq
https://www.sba.gov/document/support-faq-regarding-shuttered-venue-operators-grant-svog
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 사업 소유자나 단체 위임 대표의 정부 발급 사진 신분증 

o 사업 소유자나 위임 대표의 사진 신분증 앞면 사본. 허용되는 신분증 유형은 주에서 발급된 

운전면허증이나 신분증, 여권, 여권 카드, 미국 영주권 등임. 

 사업 허가증 (해당 경우) 

o 단체가 도시, 자치주(카운티), 또는 주법에 따라 사업 허가증을 보유해야 하는 경우 해당 

허가증의 사본을 제출해야 함. 

 * 계열사가 있는 경우 신청 사업의 각 계열사 이름, EIN 및 DUN 번호 

o 단체에 계열사(공통 소유권이나 관리, 또는 계약적이거나 법적인 합의에 따라 연계된 

단체)가 있다면 이름, EIN 및 DUN 번호를 포함한 목록을 제출해야 함. 

o 계열사 관련 추가 정보는 SVOG FAQ 참고. 

재정/회계 서류 

 2019년 소득 신고서 

o 2019년에(언제든) 운영 중이었다면 모든 스케줄을 포함한 단체의 2019년 소득 신고서 사본.  

 2020년 소득 신고서 

o 단체가 이미 2020년 소득 신고서를 제출한 상태라면 신청 시에 모든 스케줄을 포함한 2020년 

소득 신고서를 제출해야 함. 

o 단체가 아직 2020년 소득 신고서를 제출하지 않은 상태라면 SVOG를 받을 경우에 모든 

스케줄을 포함한 2020년 소득 신고서를 제출해야 함. 

 2018년 소득 신고서(2020년 회계 연도가 아직 끝나지 않은 비영리 단체의 경우에만 필수임)  

o 아직 2020년 회계 연도가 끝나지 않은 비영리 단체의 경우 모든 스케줄을 포함한 단체의 

2018년 소득 신고서 사본. 

 * 파산 관련 서류(챕터 11 또는 챕터 13 파산의 경우에만 필수임)   
o 파산 신청 서류, 현 파산 절차 관련 명세서, 파산 계획 확인 명령서, 또는 면소 명령이나 사건 

종료 명령의 사본 등.   

 세금을 면제받는 경우 세금 면제 자격 관련 서류(501(a) 면제 자격, 정부 헌장 서류 등) 

o 2019년 및 2020년 소득 신고서 제출이 면제된 경우 면제 자격을 증명하는 서류를 

업로드해야 함. 

o 소득 신고서 제출 면제와 세금 면제는 서로 다른 별도의 문제임을 참고할 것. 

표준 양식 

 SF-424B – 비건설 프로그램용 보증서  

o 단체가 연방법, 행정 명령, 규정 및 보조금 프로그램의 정책 내 해당 요건을 모두 준수할 

것임을 인증하는 양식. 이는 SAM.gov 등록의 일부이기도 함. 

 마약 없는 근무지 인증서 

 SBA Form 1623, 금지, 정지 및 기타 책임 관련 문제 인증서  

 SBA Form 1711, 로비 활동 및 로비 활동 공개 관련 인증서 

 * SF-LLL 로비 활동 공개 인증서 로비 활동에 참여하는 단체의 경우 필수임 

o 모든 로비 활동의 성격을 설명하는 인증서. 

 * SVOG 특정 4506-T – SVOG 소득 신고서 요청 – 세금 양식 1040, 1065, 1120, 1120-S, 990, 또는 990-

EZ를 제출하는 신청자의 경우 필수임 

https://www.sba.gov/document/support-faq-regarding-shuttered-venue-operators-grant-svog
https://www.sba.gov/document/sba-form--drug-free-workplace-certification
https://www.sba.gov/document/sba-form-1623-certification-regarding-debarment-suspension-and-other-responsibility-matters-primary-covered
https://www.sba.gov/document/sba-form-1711-certification-regarding-lobbying
https://www.sba.gov/sites/default/files/articles/SF_LLL-Disclosure_of_Lobbying_Activities.pdf
https://www.sba.gov/document/sba-form-shuttered-venue-operators-grant-4506t-form
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신청자별 서류 

라이브 공연장 운영 회사나 프로모터, 공연 프로듀서, 또는 라이브 공연 예술 

단체 운영 회사 

 신청자가 해당 공연장을 운영하는 경우: 평면도 (또는 지정된 공연 및 관객석이 있음을 증명하는 

비슷한 서류, 그리고 공연장이 실외 공간을 활용하는 경우 지층 평면도) 

영화관 운영 회사 

 영사실이나 영사기가 포함된 공간이 표시된 시설 평면도  

박물관 운영 회사 

 고정 객석, 극장, 또는 공연장/강당을 최소한 하나 보유하였음을 증명하는 평면도(또는 그와 

비슷한 서류) 

o 객석, 영화관, 공연장, 또는 강당이 실외 공간을 활용하는 경우 지층 평면도를 포함할 것.  

 팬데믹 관련 수용 인원 제한을 증명하는 주 또는 현지 법령이 링크된 서류 

o 박물관에 적용되는 수용 인원 제한을 증명하는 주 또는 지역 명령을 첨부할 것.  

o 서류 링크나 서류 사본(예: 제한 내용이 설명된 .pdf 또는 .doc 문서)을 제출해도 됨. 

 비영리(non-profit 또는 not-for-profit) 단체 자격 증빙 서류(세금 면제 자격 증빙 서류의 형식으로 

제공할 것, 비영리 단체의 경우에만 필수임) 

증빙 서류, 정보 및 기술 예제 
SBA는 신청자가 위에 식별된 필수 서류 외에도 특별 자격 요건 준수를 증명하는 데 사용할 수 있는 증빙 

서류 유형의 목록을 다음과 같이 준비하였습니다. 해당 예는 이 목록에 포함된 예제에만 국한되지 

않으며, 보조금 신청 시에는 자신의 자격 요건 증명에 도움이 된다고 생각하는 기타 모든 서류를 

제출하는 것을 권장합니다. 모든 서류는 글씨를 알아볼 수 있는 상태여야 합니다. 

모든 신청자 

기술 

 * 사업 웹사이트 주소 (해당 경우)  

o 신청 단체에 사업 웹사이트가 있는 경우에는 주소를 제공할 것.  

o 신청 단체에 자체 사업 웹사이트 주소가 없다면 소셜 미디어 플랫폼의 신청 사업 페이지 

링크를 사용해도 됨.  

 * 소셜 미디어 페이지 (소셜 미디어 게시물 링크, 소셜 미디어 게시물 스크린샷, 또는 소셜 미디어 

플랫폼 유료 광고 영수증 등의 형식으로 제공할 것) 

단체 및 식별 서류 

 법인 설립 서류  

o 예: 회사 정관, 존재 증명서, 단체 증명서, 주 LLC 운영 합의서, 법인 설립증, 정보 보고서, 

파트너십 계약서, Doing Business As(DBA) 인증서, 주 또는 시 정부 발급 유효 사업 

인증서(Certificate of Good Standing) 등 포함.  

o 해당 서류는 제출 당시 유효한 문서여야 하며 필수 서명을 모두 포함해야 함. 
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 운영을 시작한 날짜를 증명하는 서류 

o 예: 분기별 세금 신고서, 재무제표, 인건비 관련 서류, 위에서 언급한 법인 설립 서류, 사업 

허가증 등 포함. 

 *직원 인사 서류 

o 단체에 근무하는 직원을 증명하는 서류. 예: 직책 및 직원 고용 상태(정직원/임시 직원)를 

포함하는 직원 목록, 계약서, 인건비 관련 기록, 직무 기술서 등 포함. 

o 추가 정보는 SVOG FAQ 참고. 

재정/회계 서류 

 2019년과 2020년 전체를 커버하는, 제출 시 사용한 다음과 같은 스케줄을 모두 포함하는 

국세청에 제출한 소득 신고서 사본. 

o IRS Form 1040 Schedule C 

o IRS Form 1065 (K-1 포함) 

o 회계 연도에 따라 소득을 신고하는 경우 2019년을 커버하기 위해 2018년 소득 신고서를 

제출해야 할 수 있음 

 손익계산서(Income Statement/Profit and Loss Statement)와 같이 2019년, 2020년, 그리고 

2021년 분기를 커버하는 서명이 완료된 재무제표  

o 모든 수익원과 지출원이 기재된 월별 또는 분기별 손익계산서.  

o 단체가 2019년 내내 운영을 한 적이 없다면 운영을 했던 모든 분기의 손익 계산서 제출. 

 제삼자가 완료한 회계 감사 서류(서명 포함)  
o 가장 최근에 회계 감사를 마친 재무제표(2019) 또는 단일 회계 감사 사본(해당 경우), 

아니면 해당 보고서를 확인할 수 있는 웹사이트 링크.  

 타사 티켓 시스템 또는 타사 판매 계정  

 위의 서류 중 하나와 함께 CPA 콤포트 레터나 CPA 기관 증명서 제출 가능(그러나 필수는 아님) 

신청자별 서류 

라이브 공연장 운영 회사나 프로모터, 공연 프로듀서, 또는 라이브 공연 예술 

단체 운영 회사 

 공연장이 음향 믹싱 장비, 방송 설비 및 조명 기구를 보유하였음을 증명하는 서류 

o 예: 구매 영수증이나 설치 영수증, 또는 해당 항목을 커버하는 보험 서류, 사진, 공연장 사양 

설명서, 또는 공연장에 이 장비가 있음을 입증하는 기타 서류 등 포함. 

 신청자가 본인이 운영하지 않는 공연장에서 라이브 공연 예술 이벤트를 홍보하거나 제작하는 

경우 해당 이벤트의 기록이 남아 있어야 함  

o 예: 신청자가 2019년 1월 1일에서 2020년 2월 29일 사이에 라이브 이벤트를 

홍보하였거나, 제작했거나, 관리했거나, 주최한 공연장의 목록, 공연 목록 및 

계약서/아티스트와의 각서, 또는 업계 전문 데이터베이스나 등록 시스템 내 프로필 등 포함. 

 홍보물 

o 예: 이벤트 제목, 상영/공연 시간 및 날짜, 그리고 티켓 가격이나 입장 요건이 기재된 

인쇄물이나 전자 홍보물, 광고 의뢰 영수증, 소셜 미디어 페이지 등의 사본 포함.  

o 2019년에 10개 이상의 이벤트를 주최했다면 단체를 가장 잘 대표한다고 생각하는 이벤트 

10개에 대한 증빙 서류를 제출할 것.  

o 10개 미만의 이벤트를 주최했다면 모든 이벤트의 증빙 서류를 제출할 것. 

 2020년 2월 공연의 박스 오피스/티켓팅 관련 정보  
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o 예: 원장, 손익계산서(income statements), 박스 오피스 보고서 등 포함. 상연/공연 날짜, 

아티스트 또는 이벤트, 티켓 가격 및 판매한 티켓 수가 표시되어 있어야 함. 2020년 2월의 

모든 공연에 대한 보고서를 제출할 것.  

o 공연장이 2020년 2월에 운영 중이었으나 공연을 선보이지는 않았다면 2019년 1월과 

2020년 1월 사이의 한 달을 골라 해당 서류를 제출할 것. 

 아티스트 공연 계약서 

o 예: 계약서, 재정 서류 및 공연 계약서 등 포함. 

영화관 운영 회사 

 영사 시스템을 보유했다는 증거 

o 예: 서비스 계약 서류, 구매 계약 서류, 영사기 제공 회사와의 계약서, 또는 디지털 시네마 

인증 양식 등 포함. 

 홍보물 

o 예: 영화 제목, 상영/공연 시간 및 날짜, 그리고 티켓 가격이나 입장 요건이 기재된 

인쇄물이나 전자 홍보물, 광고 의뢰 영수증, 소셜 미디어 페이지 등의 사본 포함.  

o 2019년에 10개 이상의 이벤트를 주최했다면 단체를 가장 잘 대표한다고 생각하는 이벤트 

10개에 대한 증빙 서류를 제출할 것.  

o 10개 미만의 이벤트를 주최했다면 모든 이벤트의 증빙 서류를 제출할 것. 

 2020년 2월 공연의 박스 오피스/티켓팅 관련 정보  

o 예: 원장, 손익계산서(income statements), 박스 오피스 보고서 등 포함. 상연/공연 날짜, 

아티스트 또는 이벤트, 티켓 가격 및 판매한 티켓 수가 표시되어 있어야 함. 2020년 2월의 

모든 공연에 대한 보고서를 제출할 것.  

o 공연장이 2020년 2월에 운영 중이었으나 공연을 선보이지는 않았다면 2019년 1월과 

2020년 1월 사이의 한 달을 골라 해당 서류를 제출할 것. 

탤런트 에이전시 

 공연 예술가나 엔터테이너 최소 2명을 대표하고 있다는 증거  

o 예: 대표하는 탤런트, 사용하는 공연장과 예약 증거가 포함된 계약서/컨설턴트 계약서 포함.  

 대표하는 인물이나 공연의 목록과, 해당 인물/공연이 2019년과 2020년에 맺었던 공연 계약 

목록(COVID-19로 취소된 공연도 포함) 

o 대표하는 모든 인물이나 공연의 목록과, 해당 인물/공연이 맺었던 공연 계약의 크로스워크 

목록 해당 목록은 2019년과 2020년에 대표한 모든 탤런트 목록과, 해당 인물이 맺었던 공연 

계약 목록, 그리고 공연 날짜를 포함해야 함(COVID-19로 취소된 공연이라면 취소되었음을 

표시할 것). 




